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PATVIRTINTA

Kalvarijos meno ir sporto mokyklos
direktoriaus 2026 m. vasario 10 d.
jsakymu Nr. V-

KALVARIJOS MENO IR SPORTO MOKYKLOS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kalvarijos meno ir sporto mokyklos tarnybiniy komandiruociy islaidy apmokéjimo
tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Kalvarijos meno ir sporto mokyklos (toliau —
Mokykla) darbuotojy tarnybiniy komandiruociy i$laidy apmokéjimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos  Vyriausybés patvirtintomis tarnybiniy komandiruo¢iy iSlaidy apmokeéjimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis.

3. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo i§vykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés
darbo vietos Mokyklos direktoriaus jsakymu atlikti darbo funkcijy ar tobulinti kvalifikacijos.
Darbuotojo komandiruoté yra jo darbo pareigy atlikimas kitoje, negu yra nuolatiné¢ darbo vieta,
vietoje.

4. Darbuotojas, vykstantis ] tarnybing komandiruote, ne véliau kaip pries 3 darbo dienas
pateikia prasyma Mokyklos direktoriui. Jame turi buti nurodytas komandiruotés tikslas,
komandiruotés dienos ir laikas, vieta (vietos) j kurig (kurias) komandiruojama (1 priedas).

5. Sio Tvarkos apra$o nuostatos netaikomos — komandiruotés i§laidos neskai¢iuojamos pagal
maksimaliy dienpinigiy dydZiy sarasa, dienpinigiy mokéjimo nuostatas ir komandiruociy islaidy
apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykles, kai darbuotojui komandiruotés iSlaidos apmokamos i§
Europos Sajungos ir (arba) kitos finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy
skiriamy 1ésy.

6. Siuntimas j tarnybing komandiruote jteisinamas Mokyklos direktoriaus jsakymu. Jsakyme
turi biti nurodyta siun¢iamo j tarnybin¢ komandiruote darbuotojo vardas, pavarde, pareigos,
komandiruotés tikslas, vietove, komandiruotés trukmé ir komandiruotés iSlaidos, jeigu jas apmoka
Mokykla. Jeigu darbas komandiruotés metu vyksta poilsio ar Svenciy dienomis, darbuotojas praSyme
nurodo, ar uz darbg poilsio dieng apmokéti ne mazesnj kaip dvigubg darbuotojo darbo uzmokestj ar
pridéti poilsio dieng prie kasmetiniy atostogy.

7. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti i komandiruotg savo 1éSomis, jis turi



pateikti rastiSka praSyma, kuriame iSreiskia nuostatg vykti savo 1éSomis arba praso kompensuoti
dalj patirty islaidy (1 priedas).

8. Pasiystam ] tarnybin¢ komandiruot¢ darbuotojui per visg komandiruotés laika
paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

9. Grjzgs 18 ilgesnés nei 1 dienos trukmés komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo
dienas pateikti Mokyklos direktoriui ataskaita (3 priedas) ir atitinkamus dokumentus apie
komandiruotés metu patirtas finansines iSlaidas.

10. Patirtos finansinés iSlaidos darbuotojui kompensuojamos tik tuo atveju ir tik ta
apimtimi, jei/kiek ty i§laidy neapmokeéjo kitos institucijos. Darbuotojas yra atsakingas uz tai, kad
teikiamoje ataskaitoje praSomos kompensuoti sumos nebuvo ar nebus ateityje apmokétos dar
kartg 18 kity ar ty paciy lésy Saltiniy. Jeigu Mokykla kompensuoja patirtas faktines iSlaidas, kuriy
nebuvo, arba dar karta kompensuoja patirtas faktines islaidas, kurias jau buvo kompensavusi kita
institucija, darbuotojas privalo grazinti nepagristai jam kompensuotas sumas bei atlyginti

Mokyklai visg su tuo susijusig zalg.

IT SKYRIUS
DARBO LAIKO APSKAITA KOMANDIRUOTES METU

11. Komandiruotés metu darbo laiko apskaitos ziniarastyje nurodomas darbuotojo
faktiSkai dirbtas laikas, nevirSijant maksimalios, pagal darbuotojo darbo sutartj leistinos, darbo
dienos trukmés i§ vieno darbo santykio ir nevirSijant 12 valandy darbo dienos trukmés i$ visy
darbo santykiy, ir neatvykimo j darba priezastis.

12. Komandiruotés laikas darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢iuose Zymimas K raide. Jeigu
darbuotojas 1 komandiruote vyksta i§ visy pareigy, visose darbuotojo darbo santykius Zyminc¢iose

darbo laiko apskaitos ziniarascio eilutése Zymimos K raidés, nurodant dirbty valandy skaiciy.

III SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

13. Kai darbuotojas siunciamas ] tarnybing komandiruote¢ ] uZsienio valstybe
(valstybes), jam apmokamos S§ios su tarnybine komandiruote susijusios islaidos (toliau
vadinama — iglaidos):

13.1. dienpinigiai;

13.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy

fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryCiy iSlaidas, jeigu



bendra apskaitos dokumente nurodyta suma nevirSija Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo*
patvirtintu Komandiruociy i8laidy apmokeéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy priede nustatytos
gyvenamojo ploto i§laidy normos);

13.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

13.3.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné dé¢l objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis,
iskaitant atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnakéio, visy riasSiy transporto
priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi;

13.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy rusiy transporto priemonémis;

13.3.3. nuvykimo visy riisiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje |
oro ar jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i jy komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis
(lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jury uosta,
gelezinkelio ar autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i$ jy), jskaitant
tuos atvejus, kai 1§ komandiruotés grjztama po vidurnak¢io.

13.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanciyjy 1
uzsien] kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

13.5. moke¢jimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

13.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo
nurodytus transporto priemonés techninius duomenis, jeigu | komandiruot¢ buvo vaziuojama
Jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota transporto priemone
arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme bitina nurodyti transporto
priemonés modelj;

13.7. komandiruoty darbuotojy automobiliais komandiruotiems asmenims leidziama
naudotis tais atvejais, kai néra galimybés vykti tarpmiestiniu transportu.

13.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;
vykstant | konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje mokescio ar
biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

13.9. vykstant j konferencija, simpoziumg, paroda ar kit renginj, - registravimosi renginyje mokes¢io

ar biliety  renginj pirkimo islaidos;



13.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai §i valiuta skirta Siy Taisykliy
15.1-15.9 ir 15.10. punktuose nurodytoms komandiruotés islaidoms apmokéti;

13.11. kitos su komandiruote susijusios biitinos iSlaidos (miesto (ekologinis) mokestis,
registruoto bagazo mokestis, bagazo saugojimo, butiny skiepy ir vaisty nuo uzkrec¢iamyjy ligy
iSlaidos).

14. Islaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos i
apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus
(papildomas maitinimas, iSskyrus tvarkos 15.2 punkte nurodytas pusryCiy iSlaidas, jvairios
papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

15. Dienpinigiai mokami:

15.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus maksimalius dienpinigiy
uzsienio valstybése dydzius;

15.2.uz jsakyme nurodyta laikg. Vykstant i uzsienio valstybe, uz dieng, kurig
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtintus dienpinigiy uzsienio valstybése dydzius, o griztant i$
uzsienio valstybés, uz dieng, kurig pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena,
mokama 50 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus dienpinigiy uzsienio
valstybéje dydzius. Jeigu komandiruotés metu vykstama j keleta uzsienio valstybiy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtinti dienpinigiy uzsienio valstybése dydziai taikomi
atsizvelgiant | kiekvienoje uzsienio valstybéje faktiskai iSbitas dienas, o pervaziavimo j uzsienio
valstybg¢ diena laikoma atvykimo j tg uzsienio valstybe diena.

Kai darbuotojas, vykdamas ] tarnybing komandiruotg, ta pacia dieng atvyksta j kelias
uzsienio valstybes, uz §ig dieng mokamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty
dienpinigiy tose uzsienio valstybése dydziy vidurkis.

15.3. 50 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy uZsienio
valstyb¢je dydzio, o jeigu darbuotojas apsilanko keliose uZsienio valstybése, — 100 procenty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy tose uzsienio valstybése dydziy
vidurkio, kai tarnybiné komandiruoté trunka vieng dieng;

15.4. Komandiruotam darbuotojui griZus i§ komandiruotés, dienpinigiai perskaic¢iuojami
ir neiSmokeéta dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokesc¢io mokéjimo diena.

15.5. Darbuotojui, vykstan¢iam j tarnybine komandiruote j uZsienio valstybe (valstybes) ir
uzsienio valstybéje apriipinamam dienpinigiais, Mokyklos direktoriaus sprendimu gali biti iSmokéti
dienpinigiai nevirsijant 30 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinto dienpinigiy uzsienio

valstybéje dydzio, o apripinamam maitinimu, Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu,



100 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinto dienpinigiy uzsienio valstybéje dydzio
(iSskyrus $iy Taisykliy 21 punkta).

16. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos:

16.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos
uzsienio valstybése normas (iSskyrus Siy Taisykliy 19.2).

16.2. pagal faktines iSlaidas;

16.3. kai gyvenamajj plota uzsako renginio organizatoriai.

17. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, tarnybinés komandiruotés islaidos
atlyginamos (pateikus Sias i§laidas jrodanc¢ius dokumentus) tik eurais, o i$laidos uzsienio valiuta
apskaiciuojamos pagal i§vykimo j tarnybing komandiruote ] uzsienio valstybe (valstybes) dieng
galiojusius Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o
tais atvejais, kai orientacinis uZsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas
neskelbia, - pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty
santykius.

18. Siunciant darbuotoja i tarnybing komandiruot¢ i uZsienio valstybe (valstybes)
ekvivalentiniy nevaliutiniy pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés

specialisty iSlaikymo i$laidas vidaus valiuta pagal susitarimg.

IV SKYRIUS

TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

19. Kai darbuotojas siunciamas ] tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos
teritorijoje, jam apmokamos $ios su tarnybine komandiruote susijusios i§laidos (toliau vadinama
— komandiruotés islaidos):

19.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy
dienpinigiy dydZiy sarasa ir Dienpinigiy mokeéjimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka
ilgiau nei vieng komandiruotés darbo diena;

19.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal Taisykliy priede nustatytas gyvenamojo
ploto nuomos i§laidy normas;

19.3. transporto i$laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:
kelionés | komandiruotés vieta (vietas) ir grizimo i$ jos i nuolating darbo vietg visy riiSiy transporto
priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi;

19.3.1. komandiruotés vietoveje (vietoveése) visy risiy transporto priemonémis.

19.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |

komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo



normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo
nurodytus transporto priemones techninius duomenis, jeigu 1 komandiruot¢ buvo vaziuojama
iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto
darbuotojo transporto priemone. Jsakyme biitina nurodyti transporto priemonés modelj ir
valstybinj numerj. Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo komandiruotés tikslams
tvarka nustato Mokyklos direktorius;

19.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

19.6. vykstant | konferencija, simpoziumg, paroda ar kita renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

19.7. vietinés rinkliavos iSlaidos;

19.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés
teritorijoje iSlaidos.

20. Visos Taisykliy 22.1-22.8 papunkciuose nurodytos komandiruociy iSlaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

21. Darbuotojai per 3 darbo dienas grize 1§ komandiruotés pateikia Mokyklos

direktoriui komandiruotés ataskaitas (3 priedas).

V SKYRIUS

KURO ISLAIDU KOMPENSAVIMAS, VYKSTANT | KOMANDIRUOTE
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU

22. Netarnybinis automobilis — tai darbuotojo, jo Seimos nario ar kito asmens nuosavybés
teise ar kitais teisétais pagrindais valdoma ir naudojama transporto priemoné.

23. Vykti | tarnybing komandiruot¢ netarnybiniu automobiliu gali buti leidziama
Mokyklos darbuotojui tuo atveju:

23.1. jeigu tai yra ekonomiskai naudingiau nei naudotis tarpmiestiniu transportu;

23.2. kai néra galimybés nuvykti ] komandiruojamg vietg tarpmiestiniu transportu;

23.3. kai | komandiruote siun¢iamas ta pacia transporto priemone ne vienas darbuotojas.

24. Vykstant | komandiruot¢ nuosavu automobiliu apmokamos tik degaly islaidos.
Amortizacijos, privalomojo transporto priemoniy civilinés atsakomybés ir KASKO draudimo,
nelaimingy atsitikimy kelyje ir kitos i§laidos nekompensuojamos.

25. Leidimas vykti ] komandiruot¢ netarnybiniu automobiliu jteisinamas
Mokyklos direktoriaus jsakymu, kuriame nurodoma:

25.1. komandiruotés tikslas, data, vieta, kartu vykstan¢iy darbuotojy pavardés;

25.2. transporto priemonés modelis, degaly rasis;



26. Kuro sgnaudos kompensuojamos degaly jsigijimg patvirtinan¢io dokumento
pagrindu. Degaly pylimo ¢ekio data turi biiti ne vélesné nei komandiruotés diena ir ne ankstesné

nei komandiruotés dienos iSvakarés.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Mokyklos darbuotojai pazeide Sios Tvarkos apraso reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
28. Paskelbus §j Tvarkos aprasag Mokyklos interneto svetainéje, laikoma, kad su Siuo

Tvarkos aprasu susipazino visi Mokyklos darbuotojai.




Kalvarijos meno ir sporto mokyklos
tarnybiniy komandiruociy islaidy
apmokeéjimo tvarkos apraso

1 priedas

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

Kalvarijos meno ir sporto
mokyklos direktoriui

PRASYMAS
DEL TARNYBINES KOMANDIRUOTES

(data)
Kalvarija
Prasau leisti vykti i
Komandiruotés trukmé: diena (-o0s/ -y)
Nuo 20 m. d. iki 20 m. d.

Komandiruotés tikslas -

Transporto priemoné bus reikalinga/ nereikalinga (pabraukti). Prasau leisti vaZiuoti
komandiruoto darbuotojo/ asmenine transporto priemone (pabraukti) (biitina nurodyti transporto

priemonés modelj, galinguma, kuro 1ts}, kelionés marsrutg)

Komandiruotés i§laidos apmokamos pilnai/ dalinai (pabraukti) i§: asmeniniy/ Mokyklos/

kity institucijy 1Sy (pabraukti).
PRIDEDAMA:

1. Kvietimas.
2.
3.

(Parasas) (Vardas, pavardé)



Kalvarijos meno ir sporto mokyklos
tarnybiniy komandiruociy iSlaidy
apmokéjimo tvarkos apraso

2 priedas

KOMANDIRUOTES ATASKAITA

20 m.

d.

ATASKAITA PATEIKE

(vardas, pavardé, pareigos)

KOMANDIRUOTES PAGRINDAS

(isakymo data ir numeris)

KOMANDIRUOTES: LAIKAS,
VIETA IR TRUKME

KOMANDIRUOTES DALYVIAI

KOMANDIRUOTES TIKSLAS IR
UZDUOTYS

SVARSTYTU KLAUSIMU,
SPRENDIMU IR KITOS
INFORMACIJOS APRASYMAS

PASIULYMAI DEL
KOMANDIRUOTEJE JGYTU
ZINIU (INFORMACILJOS)
PANAUDOJIMO, NAUDINGI
KONTAKTAI IR KT.

KVALIFIKACLJOS KELIMO
PAZYMEJIMAS (isduotas — kopija

pridedama / neiSduotas)

KOMANDIRUOTES
FINANSAVIMAS

PAPILDOMA INFORMACIJA

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)
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